                            会议申请表
报送日期： 201  年   月   日
	申请部门

(盖章)
	
	负责人（签字）
	
	(：
(：

	
	
	经 办 人
	
	(：
(：

	会 议 信 息

	会议名称
	

	供应商序号
	
	供应商名称
	

	供应商联系人
	
	供应商联系电话
	(：
(：

	参会总人数
	

	会议开始时间
	
	会议结束时间
	

	会 议 经 费 预 算 及 申 请 理 由

	会议费（分项填写）
	金额（元）
	会议申请理由：


	住宿费
	
	

	餐费
	
	

	会场场地租用费
	
	

	资料印刷费
	
	

	其他费用
	
	

	会议费小计
	
	

	资金来源：专项

专项名称： 
专项编码：
会议费指标：

会议费已使用指标：
会议费余额：
	资金来源：其他经费（含行政经费、办班经费、基金、横向课题等）

资金来源编码：

资金来源名称：

	财务处审核意见：

    审核人签字：  

     年     月     日


注：本表一式三份
