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特殊情况差旅费报销审批表
	所在单位
	
	出差人员
	

	项目编码
	
	项目名称
	

	出差起止时间
	
	出差地点
	

	特殊情况说明

	□1.执行紧急公务等特殊工作，购买超级经济舱及同类型舱位、优选一等座，请说明具体情况：                                                                   
                                                                    
□2.因交通延误或其他不可抗力产生额外住宿费用，请说明具体情况：                                                                     
                                                                     
□3.行程变动，与出差审批表不一致，请说明具体情况：                                                                       
                                                                     
□4.其他：                                                                     
                                                                        

申请人签字：                       年    月    日

	项目负责人
审批意见
	                   签字：


  年   月   日
	科研项目所属单位或出差人员所在单位
审批意见
	                   行政负责人签字：


单位（公章）


  年   月   日


备注：1.使用科研经费的，由科研经费项目所属单位行政负责人审批；使用其他经费的，由出差人员所在单位行政负责人审批，出差人员涉及多个校内单位的，按所在单位分别填写并审批。
2.本表作为报销凭证的组成部分。
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