附件3：
会议申请表
报送日期： 202  年   月   日
	会 议 信 息

	会议名称
	

	会议召开理由及主要内容
	

	会议经费来源
	项目代码：
项目名称：

	会议地点
	
	会议参加对象
	

	参会人数
	
	其中：工作人员数
	

	会议开始时间
	
	会议结束时间
	

	经办人
	
	经办人联系方式
	

	会  议  费  预  算

	会议费
（分项填写）
	标准金额（元）
	会议人数
	会议天数
	会议费金额（元）
（如不是标准金额计算出
的选项可直接填写此栏）

	计算公式
	1
	2
	3
	4=1*2*3

	住宿费
	
	
	
	

	伙食费
	
	
	
	

	场地租用费
	
	
	
	

	专用设备租赁
	
	
	
	

	劳务费
	
	
	
	

	专家咨询费
	
	
	
	

	交通费
	
	
	
	

	其他费用
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	

	项目负责人（签字）：                        主办单位负责人（签字）：
                                            （加盖主办单位公章）

	分管校领导签字：                            
	（仅在年度内临时增加会议时需要）

	党政办公室审批（签字）：
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